Wir suchen Dich als

MFA / ZFA | Kauffrau-/mann im
Gesundheitswesen (m/w/d) als Praxisassistenz

Freiburg im Breisgau, Full-time employee, ab sofort

Bundesweit tber Patienten-Zufriedenheit Seit 2008 Uber Mehr als

20 Standorte Note 1,2 30.000 behandelte 175 Mitarbeitende



https://www.google.com/maps/place//data=!4m2!3m1!1s0x47911bba4400564f:0x4e14320f08301a9e?sa=X&ved=1t:8290&ictx=111
https://www.pflege-die-verbindet.de/wz-praxisassistenz

Deine Aufgaben:

¢ Du bist fur den Anmeldebereich Deines WZ-Standortes zustandig, dazu zahlt z.B. die Patientenaufnahmen,
elektronische Datenverarbeitung, Formularwesen, Praxisorganisation und Telefondienst

* Als erste/r Ansprechpartner:in unserer Patienten informierst Du diese Uber die Ablaufe des WZ-
WundZentrums und kiimmerst Dich um ihre Anliegen und organisatorische Fragen

* Ein wichtiger Teil Deiner Aufgaben ist die Erstellung von Kostenvoranschlagen bis hin zur Vorbereitung der
Abrechnung entsprechender Krankenkassenvertrage

¢ Du unterstutzt unsere WZ-WundManager:innen bei administrativen Themen, wie z.B. bei der Einbindung von
Kooperationsarzten, Pflegediensten, sonstigen Leistungserbringern und Angehorigen

Weitere Informationen Uber die Stelle WZ-Praxisassistenz findest Du hier.

Deine Vorteile bei den WZ-WundZentren:

. Jahrliches Umfassende
Vielzahl an . . . . .
. . Weiterentwicklungs- Einarbeitung, inkl.
Weiterbildungsangeboten i
budget Mentor:in

Geregelte Arbeitszeiten
von 08:00-17:00 Uhr /
Mo-Fr, keine
Schichtarbeit

Arbeitszeiterfassung,
Option zu 30 Tage Urlaub
Freizeitausgleichen

Betriebl. Altersvorsorge
: rsv rg Zuschuss Firmenticket

J .. . -
obrad & Yermogenswwksame SPNV
Leistungen
Du-Kultur,
Unbefristeter "
. : Gute OPNV-Anbindung wertschatzendes
Arbeitsvertrag .
Miteinander

Alle Details und weitere Informationen zu uns als Arbeitgeber findest Du auf unserer


https://www.pflege-die-verbindet.de/wz-praxisassistenz
https://www.pflege-die-verbindet.de/was-wir-bieten

Das bringst Du mit:

Jessica Held
WZ-Praxisassistenz Ulm

»Es wird viel Wert auf jeden Mitarbeiter gelegt. Ich
habe mich von Beginn an als vollwertiges Mitglied
im Team gefiihlt und kann als Praxisassistenz im

Unternehmen aktiv mitgestalten.“

¢ Ausbildung als Medizinische Fachangestellte (MFA), Arzthelferin (m/w/d), Zahnmedizinische Fachangestellte
(ZFA) alternativ als Kauffrau/Kaufmann im Gesundheitswesen (m/w/d)

* |dealerweise verfligst Du Uber Praxiserfahrung im Formularwesen und der Abrechnungsvorbereitung

¢ Du verstehst es durch Struktur, System und eine ideale Organisation die Faden im Hintergrund in der Hand zu
halten, um so den optimalen Praxisbetrieb sicherzustellen

+ Mit Deiner positiven sowie kontaktfreudigen Personlichkeit gibst Du unseren Patienten bei jedem Kontakt ein
gutes Geflihl und tragst zu einer harmonischen Teamstimmung bei

¢ Du bist routiniert am Computer und bist es gewohnt digital zu arbeiten

Weitere Informationen Uber die Stelle WZ-Praxisassistenz findest Du hier.

Wir haben Dich liberzeugt? zum Job

Bewerbungsoption: Bewerbe Dich gerne
Uber "Jetzt bewerben"

Welche Unterlagen und Angaben
bendtigen wir von Dir?

e Aktueller Lebenslauf / ein
Anschreiben ist optional

e Gewulnschter Arbeitszeitumfang
(Stunden/Woche)

e Gehaltsangabe (unser
Vergutungsmodell ist oben in der
Einleitung angeben)

Unser Bewerbungsprozess: Wir starten
mit einem ersten virtuellen
Kennenlernen um einen Ersteindruck
voneinander zu erhalten. Sollte dieser
positiv sein, laden wir Dich zu einem
personlichen Kennenlernen im Rahmen
einer Hospitation vor Ort ein.

Mehr Jobs findest du auf unserer
Karriereseite.

Dein Ansprechpartner

Wende Dich bei Fragen gerne direkt
an mich:

Carolin Bader
Personalreferentin
0711 90 007 110 36


https://www.pflege-die-verbindet.de/wz-praxisassistenz
https://www.pflege-die-verbindet.de/
https://recucare.jobbase.io/job/w9h07d1q
https://recucare.jobbase.io/job/w9h07d1q

